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1．工具概述 

WORD 转 XML 编辑器软件是基于 WORD/WPS 的一款插件，安装之后加载到 WORD

界面的一个模块。 

WORD 转 XML 编辑器是一款可以快速将专利 WORD/WPS 文档转成 XML格式的软

件，且该格式满足局电子申请 XML DTD 标准及代码化加工细则标准；并提供相应

的自动校验功能；定位复杂的申请文档转 XML 的难点，并提供相应的辅助修改功

能；支持权利要求书、说明书、说明书附图、说明书摘要、摘要附图、序列表、

外观设计图片和外观设计简要说明等专利申请文件；支持 GB18030 字符集，对超

过该字符集的字符可以生成图片进行支持。 

 

2．工具安装及卸载 

工具终端环境要求：WORD 支持 2010 及以上版本，操作系统支持 Windows 7

及以上版本的 Windows 操作系统。 

运行“WORD 转 XML 编辑器.exe”应用程序启动安装程序。逐步确认即可完

成本软件安装与部署。 

2.1 双击启动应用程序安装 
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2.2 逐步进行下一步的操作确认 
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2.3 选择安装目录并确认下一步操作 

 



2.4 安装完成 

2.5 安装完成后，在桌面上会生成

式图标 
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在桌面上会生成“WORD 转 XML 编辑器

 

 

Windows / WORD） 

 

 

编辑器”的快捷方
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2.6 鼠标双击图标，打开 WORD 后会自动加载“专利处理”菜单项 

安装后第一次打开会弹出 Microsoft Office 自定义项安装程序，点击“安

装”按钮，打开 WORD 后加载的菜单界面如下图： 

 

 

2.7 工具卸载 

在控制面板的应用程序卸载选择“WORD 转 XML 编辑器”点击右键选择卸载

即可完成。 

 
 

3．工具功能 

3.1 工具界面 

打开 WORD 后会自动加载上“专利处理”工具界面，界面中有五个功能模块

区包括文件功能区、自动处理区、XML 管理区、插入标记区、文档修正区。如下

图所示： 

 

（1）文件功能区，包括新建专利、打开、关闭、打开输出目录、打开原件、

XML 导入、帮助。 

（2）自动处理区，包括添加标记、清除标记。 

（3）XML 管理区，包括 XML 生成、重新生成 XML、校验提示、制作压缩包。 
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（4）插入标记区，包括段标记、权利要求、无段号段、权项号或段号、发

明名称、标题段注、序列表注、扉页图。 

（5）文档修正区，包括上下角标修正、置为上标、置为下标、插入 MT 公式、

数据公式编辑、插入化学公式、化学公式编辑、化学公式查找、转为图片、生僻

字转图、自由截图、矩形截图、粘贴截图。 

3.2 文件功能区 

文件功能区中包括新建专利、打开、关闭、打开输出目录、打开原件、XML

导入、帮助。如下图： 

 

 

3.2.1 新建专利 

可以用模板录入专利申请文件，包括权利要求书、说明书、说明书附图、摘

要、摘要附图、序列表、外观设计图片、外观设计简要说明。 
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3.2.2 打开文件 

可以通过路径选择打开一个或多个需要转换的 WORD 文件。调用系统打开文

件对话框，文件类型默认为“所有 Word 文件”，即支持后缀为“.doc” “.docx”

的文件。 

打开多个文件时，支持以下操作方式： 

（1）按住 Ctrl 键，然后鼠标依次选中多个文件； 

（2）打开鼠标选中区域的文件； 

（3）按住 Shift 键，然后鼠标选中第一个需要打开的文件，然后鼠标选中

最后一个需要打开的文件。 

打开多个文件时，需要对每个文档建立一个窗体，以 Tab 页的方式进行多个

窗体之间的切换，每个窗体均可单独关闭。 
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3.2.3 关闭文件 

可以关闭当前页面的 WORD 文件，会弹出是否保存提示框，选择“是”，保存

当前的 WORD 文件并生成 XML 文件后自动关闭该文件。 
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3.2.4 打开输出目录 

可以方便的打开定位最终转换 XML 文件的输出目录。 

 

3.2.5 打开原件 

打开软件自动备份的文件的功能，用于查看或重新修改申请文件。 
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3.2.6 XML 导入 

可以将符合国家知识产权专利局专利申请XML文件DTD标准和代码化加工细

则的 XML 文件一键转换为 WORD 文件，实现对 XML 文字内容的直接编辑。 

 

3.2.7 帮助 

可以在帮助菜单中打开用户操作手册的电子版查看。 

 

3.3 自动处理区 

3.3.1 添加标记 

可以对权利要求书、说明书、序列表、说明书附图、摘要、摘要附图、外观

图片、外观简要说明、意见陈述书等专利申请文件一键添加全部标记。同时，生

成符合局标准的 XML 文件。 

一键添加的标记包括但不限于：段标记、权利要求、无段号段、权号或段号、

发明名称、标题段注、序列表注、扉页图。 
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（1）权利要求书 

按权利要求书的要求增加权利要求书文件的标记。比如对权利要求项、权利

要求号等内容添加标记。 

 

（2）说明书 

按说明书的要求增加说明书文件的标记。比如说明书的标题需要增加发明名

称标记，技术领域、背景技术、发明内容、附图说明、具体实施方式等需要增加

标题，每段需要增加段号等。 
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（3）说明书附图 

按说明书附图的要求自动添加说明书附图文件的标记。比如自动添加说明书

附图的图号标记。 

 

（4）说明书摘要 

按说明书摘要的要求自动添加摘要文件的标记。 
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（5）摘要附图 

按摘要附图的要求自动添加摘要附图文件的标记。 

 

（6）序列表 

按序列表的要求增加序列表文件的标记。 

 

（7）外观设计图片或照片 

按外观图片的要求自动添加外观图片文件的标记。 
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（8）外观设计简要说明 

按外观简要说明的要求自动添加外观简要说明文件的标记。 

 

 

3.3.2 清除标记 

可以对权利要求书、说明书、说明书附图、说明书摘要、摘要附图、序列表、

外观设计图片和外观设计简要说明等专利申请文件一键清除全部标记。 
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3.4 XML 管理区 

3.4.1 XML 生成 

可以将添加标记后的 WORD 文件一键转换成符合国家知识产权专利局专利申

请 XML 文件 DTD 标准和代码化加工细则的 XML 文件，并显示转换结果。 

 

3.4.3 重新生成 XML 

可以将 WORD 软件修改后的文档进行重新生成符合国家知识产权专利局专利

申请 XML 文件 DTD 标准的 XML 文件。 

3.4.4 校验提示 

可以对专利申请的 XML 文件进行基本的内容以及格式检验，检验提示的问题

在软件中实现定位并高亮显示。 

3.4.5 制作压缩包 

可以将转换后的专利 XML 文件转换为外界系统所需要的目录结构或压缩包

文件。 
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3.5 插入标记区 

可以手动添加各种专利标记，包括发明名称标记、段落标记、权利要求标记、

权项号标记、图号标记、五部分标题标记、序列表标记等。 

 

3.5.1 段标记 

可以添加或修改权利要求书、说明书、摘要、外观简要说明中的段落等。 

 

3.5.2 临标记 

临时标记，简称“临标记”。可以添加或修改说明书中某些不能加段号的情

况，如说明书内容带段号个别段落无段号等情况。 
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3.5.3 权利要求标记 

权利要求标记，简称“条标记”。可以添加或修改权利要求书的权项条目等。 

 

 

3.5.4 权项号、段号、图号标记 

权利要求项号标记、说明书段号标记、图号标记，简称“号标记”，可以添

加或修改权利要求书的权项号、段落的段号、附图的图号等。 

 

权项号 
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段号 

 

 

图号 

 

 



用户操作手册-WORD 转 XML 编辑器（Windows / WORD） 

19 

3.5.5 发明名称标记 

发明名称标记，简称“名标记”。可以添加或修改发明名称等标记。 

 

3.5.6 五部分标题标记 

专利五部分标题标记，简称“题标记”，可以添加或修改五部分标题标记，

包括技术领域、背景技术、发明内容、技术方案、附图说明、具体实施方式等。 
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3.5.7 序列表标记 

专利序列表标记，简称“序标记”，可以添加或修改序列表标记。 

 

3.5.8 扉标记 

可以添加外观设计图片的指定为扉页图片的标记。 

3.6 文档修正区 

可以对上下角标、数学公式、表格、OLE 对象、WORD 曲线绘图等进行编辑和

修改。 

3.6.1 上下角标修正 

可以对字符偏移机制下的上下角标做出转变。 

3.6.2 置为上标 

可以手工将字符置为上标。 

3.6.3 置为下标 

可以手工将字符置为下标。 
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3.6.4 公式处理 

Windows 环境下可以自动提取 OMath，MathType 公式的图像及其 MathML 代

码，并能在预览界面进行显示。其中，MathType 公式如果自动提取有错误，可

人工进行编辑 MathML 代码。 

（1）插入 MT 公式 

如果计算机中安装了 MathType 编辑器，就可以调用 MathType 编辑器进行公

式的编辑、修改和保存。 

 

（2）数学公式编辑 

可以将 MathType、OMath 等公式转换成 MathML2，并展现出来，也可以对图

片公式进行编辑、修改和保存。 
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3.6.6 化学式处理 

Windows 环境下可以通过编辑器内自带的化学式编辑器对化学式编辑，编辑

后可进行标注，并提供编辑后查询功能。 

可以将化学结构式可以转为图形，并将化学式代码储存于图片属性中。  

（1）插入化学式 

打开化学式编辑器，在右边的画布中进行操作，编辑完成后，点击保存按钮，

可在 WORD 界面以图片形式显示该化学式。 

 

（2）化学式编辑 

选中化学式图片，点击化学公式编辑，可在打开的化学式编辑器中看到，左

边是原图片，右边是识别结果，可对识别结果进行编辑，然后关闭、保存即可。 

 

（3）化学式查找 

点击“化学公式查找”按钮，可在界面中查看文中化学式的个数，双击化学
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公式可查看。 

 

3.6.7 复杂对象转为图片 

Windows 环境下可以在软件中将 OLE 对象、WORD 曲线绘图、非 N*M 的复杂表

格等转换为图形。 

定位浮动对象，并提示可以将其转为文中对象。 

3.6.8 生僻字转图 

选中需要转图的生僻字，点击“生僻字转图”按钮，可以将文档中选中的字

符批量转换为图片。 
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3.6.9 自由截图 

Windows 环境下可以在软件中将 OLE 对象、WORD 曲线绘图、无法转换的复杂

表格等转换为图形的功能，用鼠标自由选取要转换为图片的内容，双击后能保存

截图到剪切板，方便后续进行复制粘贴。 

3.6.10 矩形截图 

Windows 环境下可以在软件中将 OLE 对象、WORD 曲线绘图、无法转换的复杂

表格等转换为高清图形的功能，用鼠标矩形选取要转换为图片的内容，双击后能

保存截图到剪切板，方便后续进行复制粘贴。 

3.6.11 粘贴截图 

点击按钮或通过快捷键“Ctrl+V”，可以粘贴截图后的图片。 

4．常见问题 

4.1 错误提示 

（1）段号不连续，XML 生成时会有“段号 X 后有不连续段号”的提示，需

要根据提示内容进行核查 
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（2）权项号不连续，XML 生成时会有“权项号 X 后有不连续权项号”的提

示，需要根据提示内容进行核查 

 

（3）XML 生成时，提示“存在表格单元格合并，是否继续？”需核查表格，

并将复杂表格转为图片 
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（4）XML 生成时，提示“存在 X 个浮动对象，结束操作，请先处理浮动对

象。”需把浮动对象转为图片后重新生成 XML 

 

（5）XML 生成时，提示“转换失败，可能是文件不规范”，可能存在标记不

匹配等情况，则需核查并修改标记，重新生成 XML 
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4.2 多标记 

（1）添加标记时，会有多添加权项号的情况，需手动删除多余标记 

 

（2）页码在正文段落中时，需手动删除该内容及标记 
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（3）段落中出现多余回行符时，会出现多段标记，需手动删除多余的标记 

 

4.3 转图片 

（1）说明书附图中，一张附图由多个部分组成时，需把多个部分合并为一

张图片（操作步骤：1.选中该张附图的所有部分，2.点击“转为图片”） 
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5．问题和故障反馈 

如果您在使用软件时遇到问题请与我们联系。 

联系电话：010-62356655 


